
 

 

 

 

  

 

 لائحة صرف المساعدات** 

 **الحيسونية جمعية العناية بالمساجد ب

 
ا
 التعريف: أولا

العينية والنقدية في جمعية العناية تهدف هذه اللائحة إلى تنظيم آلية صرف المساعدات 

، وضبط إجراءاتها بما يضمن العدالة والشفافية وحسن استخدام الحيسونية بالمساجد ب

 .الموارد

 
ا
 أنواع المساعدات: ثانيا

 مساعدات عينية

 .(فرش، مكيفات، برادات، مصاحف، أدوات نظافة)مستلزمات المساجد 

 .(إنارةكهرباء، سباكة، صوتيات، )خدمات الصيانة 

 .تجهيزات خاصة بالمناسبات الدينية أو الطارئة

 لائحة صرف المساعدات

  الحيسونيةب بالمساجد العناية بجمعية



 

 

 

 

  

 

 مساعدات نقدية

 .دعم احتياجات الأئمة والمؤذنين

 .دعم صيانة المساجد عند الحاجة الطارئة

 .دعم مبادرات العناية بالمساجد

 
ا
 الفئات المستهدفة: ثالثا

 .مساجد نطاق الجمعية

 .الأئمة والمؤذنون 

 .المتعلقة بخدمة المساجدالبرامج والمبادرات التطوعية 

 
ا
 شروط استحقاق المساعدة: رابعا

 .أن يكون المسجد ضمن نطاق خدمات الجمعية

 .وجود طلب رسمي من إمام المسجد أو الجهة المسؤولة

 .توفر مبررات واضحة للصرف

 .توفر الميزانية المخصصة للمساعدات

 .إلا لسبب طارئ  عدم وجود مساعدة مماثلة صُرفت لنفس المسجد خلال فترة قصيرة



 

 

 

 

  

 

 
ا
 إجراءات طلب المساعدة: خامسا

 .تقديم الطلب عبر النموذج المعتمد أو عبر القنوات الرسمية للجمعية

 .لتقييم الوضع( عند الحاجة)زيارة ميدانية 

 .إعداد تقرير فني يوضح الاحتياج والتكلفة التقديرية

 .رفع التوصية للإدارة التنفيذية

 .خولةاعتماد الصرف من الجهة الم

 
ا
 ضوابط الصرف: سادسا

 .الالتزام بالميزانية المعتمدة للمساعدات

 .توثيق جميع عمليات الصرف بمحاضر وتقارير وصور 

 .عدم صرف أي مساعدة دون موافقة الجهة المخولة

 .الالتزام بالأسعار العادلة والعروض الرسمية

 .بالأئمة والمؤذنينيمنع الصرف النقدي المباشر للأفراد إلا وفق ضوابط خاصة 

 
ا
 صلاحيات الاعتماد: سابعا

 .ريال 5,000اعتماد المساعدات حتى  :المدير التنفيذي



 

 

 

 

  

 

 .ريال 15,000حتى  5,001اعتماد المساعدات من  :رئيس مجلس الإدارة

 .ريال 15,000اعتماد ما يزيد عن  :مجلس الإدارة

 
ا
 التوثيق والمتابعة: ثامنا

 .خاصتوثيق جميع المساعدات في سجل 

 .رفع تقرير ربع سنوي لمجلس الإدارة

 متابعة تنفيذ المساعدة والتأكد من وصولها للمستفيد

 

:ضوابط عامة   

 استلام الطلب على أي خدمه لا يعني قبوله . .1

 لا يتم استقبال الطلب إلا بعد اكتمال جميع المستندات . .2

 والعجزة ويتطلب وجود وكالة شرعية  .لا يتم استقبال الطلب إلا من صاحبه ، عدا الايتام والمرض ى  .3

 الجمعية غير ملزمة بإعادة أوراق المتقدم في حالة عدم قبوله . .4

 اعتماد مجلس الإدارة .5

افقها مع الأنظمة واللوائح المعمول  .6 قرر مجلس الإدارة اعتماد اللائحة بعد مراجعتها والتأكد من تو

والعمل بموجبها ابتداءً من تاريخ اعتمادها. في بها، وتكليف الإدارة التنفيذية بتنفيذ ما ورد فيها 

 م 28/07/2025 اجتماع مجلس الإدارة  الثالث  بجلسته الاولى  المنعقدة بتاريخ

 

 

 

 


